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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades do Trabalho de
Concluséo de Curso do curriculo pleno de todos os cursos de graduacéo da Faculdade Batista de
Minas Gerais, indispensavel para a colacdo de grau conforme Resolugdo n° 9/2004 do MEC.

Art. 2°. O Trabalho de Concluséo de Curso consiste em pesquisa individual, de autoria prépria do
aluno, orientada por professor escolhido pelo aluno ou indicado pelo responsavel do TCC, sobre
tema de sua livre escolha em qualquer area de conhecimento dos cursos da FBMG, relatada sob
a forma de uma monografia.

81° O trabalho de conclusdo de Curso compreende a elaboracdo de um projeto de pesquisa, a
orientacdo e desenvolvimento do TCC sob forma de monografia e finalmente a defesa da pesquisa
perante banca examinadora. Nenhum aluno sera aprovado sem completar todas as fases previstas.

82° O projeto de pesquisa seré elaborado conforme a area de conhecimento de cada curso.

83° As normas presentes neste regulamento serdo aplicadas em todos os cursos da FBMG, mas
serdo observadas as peculiaridades de cada curso.

84° Todo professor da Faculdade Batista de Minas Gerais devera indicar ao responsavel pelo
TCC de cada curso, 4 linhas de pesquisas de acordo com as disciplinas que lecionam e esta apto
a orientar.

Art 3°. Constituem objetivos do Trabalho de Concluséo:

1.Propiciar aos alunos da Faculdade Batista de Minas Gerais a oportunidade dedesenvolver
capacidade para pesquisa;

2.Demonstrar o grau de habilitacdo adquirido durante o curso;

3.Promover o aprofundamento tematico e o estimulo a producéo cientifica,

4. Incentivar a pesquisa a partir de consulta de bibliografia especializada e o aprimoramento
da capacidade de interpretacéo critica.

Il - DA COORDENACAO DE CURSO
Art. 4°. Ao Coordenador de cada curso da Faculdade Batista de Minas Gerais compete:

1. Elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas ao Trabalho de
Concluséo, em especial o cronograma das defesas;

2. Estimular os alunos a realizarem as atividades propostas no AVA (Ambiente Virtual de
Aprendizagem) afim de propiciar maior desenvolvimento do Trabalho de Concluséo;

3. Proporcionar orienta¢do basica aos alunos em fase de iniciacdo do projeto do Trabalho de
Concluséo do Curso;
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4. Elaborar e encaminhar aos professores orientadores as fichas de frequénciae avaliagdo das
atividades atinentes ao Trabalho de Concluséo de Curso;

5. Convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores e alunos
desenvolvendo trabalhos atinentes ao TCC.

6. Indicar professores orientadores para os alunos que ndo os tiverem;

7. Manter arquivo com os projetos de monografia em desenvolvimento;

8. Manter atualizado o livro de atas das reunides das bancas examinadoras;

9. Providenciar o encaminhamento a biblioteca copias das monografias aprovadas;

10. Apresentar semestralmente, a Dire¢do da faculdade, relatorio do trabalho desenvolvido.

11. Elaborar e publicar as bancas examinadoras dos Trabalhos de Concluséo;

12. Decidir sobre a reprovacao de aluno matriculado no TCC, a partir do parecer do professor
orientador, quando for apresentada ao orientador versao preliminar de monografia considerada
plagio, e/ou fruto de compra, e/ou fora dos prazos estabelecidos no calendario, e/ou, reste
comprovado de modo inequivoco néo ser de autoria do aluno;

13. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento;

111 - DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 5°. O Trabalho de Conclusdo de Curso é desenvolvido sob a supervisdo do Coordenador de
cada curso da Institui¢do e sob a orientacdo de um professor.

§1° E facultado ao aluno escolher o professor orientador entre os relacionados pela coordenagéo
de cada curso, levando em conta a area de concentracdo do professorem relacdo a sua pesquisa.

82° O professor orientador sé poderd orientar nas areas de seu conhecimento que foram
previamente divulgadas.

§3° Caso o aluno tenha dificuldade em escolher o seu professor orientador, devera procurar o
Coordenador de seu curso para que este lhe indique um professor apto para desenvolver a
orientacdo.

84° O Trabalho de Concluséo de Curso € atividade de natureza académica e pressupde a alocagao
de horas de ensino dos professores a atividade de orientagdo,sendo como tal remunerados na forma
prevista pela Dire¢do da Faculdade Batista de Minas Gerais.

Art. 6°. Para efetivar a orientagdo devera ser assinado pelo aluno e pelo professor orientador o
termo de aceite, podendo ser digitalmente, em 1 via devendo ser depositado o requerimento a
secretaria académica através do protocolo no Universa no prazo fixado pela instituicdo, sendo
eles encaminhados & coordenacdo de curso que devera arquiva-los.

81° Ao assinar o termo de Aceite de Orientagéo o professor se compromete a realizara orientagéo
ao devido aluno, assim como, se torna responsavel pela forma e conteddo do trabalho
apresentado. Devera conferir a monografia, quanto ao plagio, antes da autorizacdo de deposito.

82° O numero maximo de orientando sera de até 5 (cinco) alunos em TCC2, ndo sendo permitido
em nenhuma hip6tese ndimero s uperior estabelecidos, como forma de evitar qualquer
comprometimento das orientagdes.
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Art.7°. A substituicdo de orientador sé é permitida quando o aluno orientado fizer requerimento
expresso a Coordenacao do Curso, condicionada a justificativa e aceite expresso do docente que
decidiu assumir formalmente a orientacdo. Tal requisi¢do sera homologada pelo Coordenador de
curso, podendo nos casos que julgar necessario serem encaminhados ao colegiado de curso

Art. 8°. O professor orientador tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

1. Frequentar as reunides convocadas pelo coordenador do curso;

2. Atender aos alunos orientandos, em horéario previamente fixado;

3. Preencher e entregar aos alunos as fichas de frequéncia e acompanhamentoao término de cada
orientacdo. Tal ficha é requisito obrigatorio para o depésitoda monografia e requisicdo de banca;
4. Proferir parecer de avaliacdo preliminar da monografia, considerando-a apta ou inapta, para o
fim de constitui¢do de banca examinadora;

5. No caso de inaptiddo em razdo de plagio, e/ou compra de monografia, e/ou ndo cumprimento
dos prazos, e/ou comprovacdo de modo inequivoco ndo sera monografia de autoria do aluno,
proferir parecer direcionado ao professor de TCC opinando pela reprovacgédo ou ndo do orientando;
6.Participar das defesas dos seus orientandos e na demais paraas quais estiver designado;

7. Assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras, asfichas de avaliacio
das monografias e as atas finais das sessdes de defesa;

8.Conferir e autorizar o dep6sito definitivo conforme as observacées estabelecidas pela Comissao
examinadora, devendo assinar o termo de deposito definitivo;

9. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 9°. O ndo cumprimento do disposto neste Regulamento autoriza o professor a desligar-se
dos encargos de orientacéo, através de comunicacdo oficial escrita ao Coordenador de Curso.

IV - DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO DECONCLUSAO
DE CURSO

Art. 10° Considera-se aluno em fase de realizacdo do Trabalho de Conclusdo, aquele
regularmente matriculado nas disciplinas TCC1 e/ou TCC2, dependendo da grade de cada curso
da Faculdade Batista de Minas Gerais.

Art. 11°. O aluno em fase de realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso tem, entre outros, 0s
seguintes deveres especificos:

1. Frequentar reunides convocadas pelo seu orientador, entregando em cada umadelas as
atividades designadas pelo orientador na reunido anterior;

2. Escolher Professor Orientador e entregar o termo de aceite por protocolo no Universa para
asecretaria académica no prazo fixado pela FBMG;

3. Elaborar e entregar o projeto de pesquisa para apreciacdo e parecer do professor de TCC no
prazo por este fixado;

4. Obter frequéncia minima de 05 encontros com seu orientador, devidamente registrada, por
método de presenca de preferéncia do professor, como requisito obrigatorio para o depdsito da
monografia;

5. Cumprir o calendério divulgado pelo professor orientador para entrega de projetos, relatérios
parciais e versdo final do Trabalho de Conclusao;
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6. Elaborar o seu Trabalho de Concluséo de acordo com o presente Regulamento e as instrugdes
de seu orientador e do coordenador de curso;

7. Depositar por requerimento no Universa para a secretaria académica no prazo fixado pela
FBMG 1 copia da monografia em PDF, termo de deposito assinado pelo orientador, relatérios de
encontros preenchidos pelo orientador e monografia corrigida pelo orientador;

8. Entregar, ap6s aprovacao pela banca examinadora, uma versdo em PDF, paraadisponibilizacao
virtual, no prazo de 10 dias corridos ap0s defesa publica em banca examinadora, sob pena de nédo
lancamento da nota conferida pela Banca avaliadora;

9. Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender oTrabalho de
Concluséo;

10. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

8 1° Considerar-se-a reprovado o aluno que néo atingir a nota 60% da nota conferida pela Banca
avaliadora e/ou entregar como versdo preliminar da monografia o trabalho considerado plagio
total ou parcial, e/ou compra de monografia, e/ou ndo cumprimento dos prazos, e/ou comprovado
de modo inequivoco ndo ser a monografiade autoria do aluno.

§2° Em caso de reprovacao o aluno devera cursar novamente a disciplina TCC 2 cumprindo 0s
prazos estabelecidos pela FBMG na apresentacdo de novo trabalho de concluséo de curso.

V - DO PROJETO DA MONOGRAFIA/TCC

Art. 12°. O aluno deve elaborar seu projeto de monografia de acordo com este Manual de
Normalizacdo da FBMG e com as recomendacdes do seu professor orientador.

VI - DA MONOGRAFIA

Art. 13°. A monografia, expressao formal do Trabalho de Concluséo do Curso de Direito, deve
ser elaborada considerando o Manual de Normalizacao da Faculdade Batista de Minas Gerais e:

1. Na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas atualizadas da ABNT
sobre informacdo e documentacdo, apresentacdo de trabalhos cientificos e referéncias;

2. No seu conteudo, as finalidades estabelecidas neste regulamento e a vinculacao direta do seu
tema com uma das disciplinas ofertadas no curriculo,preferencialmente em relagdo com as linhas
de pesquisa do Curso.

Art. 14°. A monografia deverd ser entregue mediante requerimento, na area do aluno
(universa.fbmg.edu.br), seguindo os passos ( protocolo - requerimentos > nova requisicao
> secretaria > outros > [colocar o assunto, qual seja, deposito provisérioda monografia) até o
dia estabelecido pela institui¢cdo na seguinte forma:

1. 1(uma) copia em PDF;

2. Termo de autorizacdo de depdsito assinado pelo professor orientador;

3. Termo de Responsabilidade do aluno quanto a autenticidade do trabalho apresentado;
4. Caderneta de orientacao assinada e preenchida pelo professor orientador.
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Art. 15° A monografia serd depositada definitivamente, por requerimento na area do aluno
(protocolo - requerimentos > nova requisi¢do > secretaria > outros > [colocar oassunto, qual seja,
deposito definitivo da monografia), apos a aprovacdo do trabalho pela Comissdo Examinadora
conforme os seguintes pontos:

1. Apos efetuadas as correcdes e modificagdes requeridas pela Banca;

2. Juntada da copia da ata de Defesa com as devidas observacdes, quando for ocaso;
3. Termo de deposito definitivo assinado pelo professor orientador;

4. 1(uma) copia em PDF do TCC finalizado;

5. Contrato de Cessédo de Direitos Autorais.

VIl - COMISSAO EXAMINADORA

Art. 16°. A monografia serd defendida pelo aluno perante comissdo examinadora composta de
03 (trés) membros, dentre os quais se inclui necessariamente o orientador, e mais 02 (dois)
professores da Faculdade Batista de Minas Gerais, podendo um dos professores ser estranho aos
quadros da FBMG.

§1° O membro convidado podera ser escolhido entre os professores de outras areas de ensino da
FBMG ou de outra Instituicdo de Ensino Superior, com interesse na areade abrangéncia da
pesquisa, ou ainda, entre profissionais de nivel superior que exergam atividades afins com o tema
da monografia.

§2° Cabe ao professor de TCC analisar e realizar o convite do professor estranho aos quadros da
FBMG, mediante carta convite e assinatura do compromisso de comparecimento, devendo para
esses casos ser nomeado um professor suplente.

Art. 17°. Os membros das comissdes examinadoras deverao receber e avaliar as monografias nos
prazos estabelecidos no calendério para defesas.

Art. 18°. A banca examinadora somente pode executar seus trabalhos com 3 (trés) membros
presentes, podendo para tanto convocar o professor suplente nomeado pelo coordenador de curso.

Art. 19°. Todos os professores da Faculdade Batista de Minas Gerais poderdo ser convocados
para participar das bancas examinadoras, mediante indicagdo do professor de TCC.

Paragrafo Unico. Deve, sempre que possivel, ser mantida a equidade no nimero de indicacoes
de cada professor para compor as bancas examinadoras, levando-se, também em consideragdo
0 numero de orientandos que cada professor é responsavele o seu horario na Instituig&o.

Art. 20°. Em caso de ndo comparecimento do aluno para a defesa de sua monografiana data
aprazada, devera apresentar por escrito, no prazo maximo e improrrogavel de 2 (dois) dias Uteis,
as raz0es justas da auséncia, em requerimento proprio dirigido ao Coordenador de Curso, pedindo
novo agendamento, que sera deferido tdo somente se for apresentado documento comprovativo
da auséncia, eficaz para a justificacdo da mesma
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Paragrafo Unico. Em caso de nio comparecimento do aluno para a defesa de sua monografia na
data aprazada e auséncia de justificativa conforme refere o caput do artigo acima, o Coordenador
de Curso poderé emitir parecer opinando pela reprovagdo do aluno.

VIl - DAS NORMAS DA DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 21°. Na defesa, o aluno tera até 15 (quinze) minutos para apresentar seu trabalho,e cada
componente da comissdo examinadora terd até 10 (dez) minutos para fazer sua arguicéo.

Art. 22°. A atribuicdo de nota pela banca avaliadora d&-se apds o encerramento da arguicéo,
levando em consideracdo este Regulamento, verificado o texto escrito, na exposicdo oral e nas
respostas a arguicao feita pela banca examinadora.

Paragrafo Unico. Servira de suporte & arguicdo o barema entregue ao professor juntamente com
a monografia na fase de avaliacdo escrita e oral.

Art. 23°. O resultado é expresso por Aprovado ou Reprovado, conforme média aritmética da
banca examinadora extraida das notas individuais de cada avaliador.

81° Se o candidato for aprovado com média superior a 90% podera o orientador direcionar o
trabalho para publicacdo na revista académica de cada curso.

82° Considerar-se-4 reprovado o aluno que obtiver média inferior a 60% da nota devendo o
mesmo matricular-se novamente na disciplina para refazer a monografia no semestre
subsequente.

83° A defesa de monografia deve ser evento de dupla celebracdo: a conquista académica do
estudante, que depois de anos de estudo e tendo superado as mais variadas barreiras atingiu a
concluséo do curso, e o cumprimento das obrigac6es legais da Faculdade para com o estudante.
Assim, a Comissdo Examinadora deve ater-se ao exame cientifico e técnico da monografia e
mesmo naqueles casos onde amonografia tenha limitagdes, estas ndo devem ser motivo para
humilhar o estudante.Se tiver de ser reprovado ou submetido a uma nova defesa, deve sé-lo, mas
semprecom respeito e com a intencdo de fazer o estudante crescer humana e academicamente.

Art 24°, A Comissdo Examinadora devera relatar na ata de Defesa, caso haja, as correcdes e
modificacbes necessdrias na monografia para a autorizagdo do depodsito definitivo.

81° A listagem das correc@es indicadas deve constar na ata ou em uma folha anexa & mesma para
que o professor o orientador acompanhe o processo de corre¢do e faca cumprir as decisdes da
banca em todos os detalhes.

Art. 25° A decisdo da banca examinadora, salvo vicio formal ou erro manifesto, é irrecorrivel.

Paragrafo Unico. Em caso de vicio formal ou erro manifesto, a instancia para recursoé o
Colegiado do Curso, no prazo de 2 (dois) dias Uteis a partir do resultado da banca.
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Art. 26°. A colacdo de grau é condicionada a aprovacao da monografia em todas as suas fases de
desenvolvimento.

Art. 27°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 28°. Esta Resolucdo entra em vigor, na data de sua aprovacao.

Belo Horizonte, 19 de margo de 2020.

Maria Aparér:i‘da Vidigal Barbosa Azevedo
Diretora Académica da FBMG



